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Na temelju ¢lanka 64. Statuta Osnovne Skole Ante Starcevi¢a Viljevo, a vezano uz
Zakon o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ broj 139/10) i Uredbu o
sastavljanju i predaji Izjave o fisklanoj odgovornosti (,Narodne novine“ 78/11),
ravnateljica Osnovne Skole Ante StarCevi¢a Viljevo donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U OSNOVNOJ SKOLI ANTE STARCEVICA VILJEVO

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za
redovan rad Skole i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj $koli Ante
Starcevic¢a Viljevo, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Ravnatelj Skole pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba
i usluga mogu predloziti svi radnici Skole i strucna tijela Skole, osim ako posebnim
propisom ili Statutom nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Ravnatelj ili druga osoba koju on ovlasti duzna je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li je
pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u skladu sa vazeéim financijskim planom i
planom nabave Skole.

Ukoliko ravnatelj ili druga osoba koju je on ovlastio ustanovi da predloZzena ugovorna
obveza nije u skladu sa vaze¢im financijskim planom i planom nabave Skole za
tekucu godinu, istu predloZzenu obvezu ravnatelj Skole duzan je odbaciti ili predloZiti
Skolskom odboru promjenu financijskog plana i plana nabave.
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Clanak 4.

Nakon Sto ravnatelj ili druga osoba koju je on ovlastio utvrdi da je predlozena
ugovorna obveza u skladu sa vazecim financijskim planom i planom nabave Skole,
ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.
Nakon provedbe nabave i ugovaranja ugovornih obveza koje obvezuju S$kolu,
ravnatelj Skole duzan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti
nabavom, odnosno ugovornim obvezama.

U skladu sa Uredbom o sastavljanju i predaji 1zjave o fiskalnoj odgovornosti (N.N.
78./11.), ravnatelj Skole potpisuje lIzjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju
sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj
odgovornosti (N.N. 139./10.).

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku javne nabave stvaranje
obveza se provodi po sljedecoj proceduri:

l. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE
Ered. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Ravnatelj
L ) Ugitelji RN
| ES:‘E?AZ? I(Z;’ig?ebn?\e/u gt(:'ﬁ?":lgaps,\lluiba (pedagog harudzbenica Tijekom
usluga/radova psiholog, knjizni¢ar) nacrt ugovora godine
Administrativno-tehnicko
osoblje (tajnik, voditel]
raCunovodstva, domar)
Ako DA — usmeno
Provjera je li prijedlog u odobrenje
skladu s financijskim igli%?g: ugovora/ 2 dana od
2. planom i planom Voditelj raunovodstva Ako NE — negativan zaprimanja
nabave odgovor na prijedioga
prijedlog sklapanja
ugovora/narudzbe
Ne duze
od 30
dana od
3 Sklapanje ) Ravnatelj' ili osoba koju Ugovor/ narudzba dana '
ugovora/narudzbe on ovlasti odobrenja
voditelja
racunovod
stva




Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave,
stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.

br AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. 2. 3. 4. 5.
. radnici—nositelji Zahtjev/pisani Mjesec dana prije
Prijedlog Za.,”ab?‘V“ pojedinih poslova prijedlog za nabavu s | pripreme
opreme/koriStenje iaktivnosti opisom potrebne disnj |
usluga/radova b P godisnjeg plana
opreme/radova/usluga | nabave za
1. i okvirnom cijenom slijedec¢u godinu
ili tjekom godine
za plan nabave
za sljedecu
godinu
Priprema tehnicke i ukoliko proces nije do pocetka
natje€ajne centraliziran na razini Tehnicka i natiecaina kalendarske
2. dokumentacije za Osnivaca, tajnik u ayeca) godine u kojoj se
- dokumentacija :
nabavu suradniji s pokrece postupak
opreme/radova/usluga | ravnateljem javne nabave
Uklju€ivanje stavkiiz | Voditelj
3. plana nabave u raCunovodstva Financijski plan Rujan-prosinac
financijski plan
Radnici nositelji
Prijedlog za pOJ_edlnlh_ poslova i Pruedlogv za ngbavu
. aktivnosti. sa tehniCkom i . .
4, pokretanje postupka o o Tijekom godine
; Ravnatelj preispituje | natje¢ajnom
javne nabave ..
stvarnu potrebu za dokumentacijom
predmetom nabave.
Ako DA — odobrenje
Provjera je li prijedlog pokretanja postupka 2 dana od
5 u skladu s donesenim | Voditel] Ako NE — negativan zaprimanja
' planom nabave i raéunovodstva odgovor na prijedlog prijedloga za
financijskim planom za pokretanje pokretanje
postupka
Prijedlog za DOp'.SV S prlj_edlogom te 2 dana od
: . - tehni¢kom i . :
pokretanje postupka Radnici — nositelji Co zaprimanja
; o . natjeCajnom
6. javne nabave s pojedinih poslova i . odgovora od
. - ) . dokumentacijom i o
odobrenjem voditelja | aktivnosti . L voditelja
N odobrenjem voditelj N
rac¢unovodstva N rac¢unovodstva
rac¢unovodstva
. Ako DA — pokrece oy
Provjera je li tehni¢ka Ravnateljl odnosnp postupak javne najvise .30 de_ma
A osoba koju ovlasti od zaprimanja
i natjeCajna . . nabave -
. ravnatelj (ne moze . prijedloga za
7. dokumentacija u " . Ako NE — vraca .
. biti radnik na i, pokretanje
skladu s propisima o . dokumentaciju s ;
) ) X poslovima za . postupka javne
javnoj nabavi fi - komentarima na
inancije) doradu nabave
Ravnatelj odnosno
osoba koju ovlasti
8. Pokretanje postupka | ravnatelj (ne moze Objava natjecaja Tijekom godine

javne nabave

biti radnik na
poslovima za
financije)




Ova procedura stupa na snagu danom objave, a bit ¢e objavljena na web stranici
Skole i prezentirana svim zaposlenicima.

Ravnateljica: Blazenka Krgovi¢, prof.




